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JJUUNNTTAA  DDEE  AASSIISSTTEENNCCIIAA  PPRRIIVVAADDAA  DDEELL  EESSTTAADDOO  DDEE  CCOOLLIIMMAA   

11..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
IInnvveessttiiggaarr    llaass  mmooddiiffiiccaacciioonneess  ccoonnttaabblleess  yy  

ffiissccaalleess  ccoonncceerrnniieenntteess  aa  llaass  DDoonnaattaarriiaass  

AAuuttoorriizzaaddaass  oo  PPeerrssoonnaass  MMoorraalleess  ssiinn  ffiinneess  ddee  

lluuccrroo  ppuubblliiccaaddaass  ddee  mmaanneerraa  ooffiicciiaall  

wwwwww..ssaatt..ggoobb..mmxx//iinnffoorrmmaacciióónn  

ffiissccaall//PPuubblliiccaacciioonneess  ggrraattuuiittaass  yy  LLeeggiissllaacciióónn    yy  

NNoorrmmaattiivviiddaadd  

22..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
SSoolliicciittaarr  vvííaa  ooffiicciioo  aa  llaa  AAddmmiinniissttrraacciióónn  LLooccaall  ddee  

AAtteenncciióónn  aall  CCoonnttrriibbuuyyeennttee  llooss  TTaalllleerreess  ddee  

nnuueessttrroo  iinntteerrééss  

WWOORRDD//NNoorraa//MMiiss  ddooccuummeennttooss//MMiiss  

ddooccuummeennttooss//NNoorraa  LLiilliiaannaa//SSeerrvviicciiooss  aa  llaass  

IInnssttiittuucciioonneess//TTaalllleerreess  SSAATT  

33..  SSAATT  CCoonnffiirrmmaarr  ccoonn  eell  SSAATT  llaa  ffeecchhaa  yy  hhoorraa  aaggeennddaaddaa  

ppaarraa  ddiicchhooss  ttaalllleerreess  
  

44..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
SSoolliicciittaarr  ppoorr  eessccrriittoo  eell  lluuggaarr  eenn  eell  ccuuaall  ssee  

iimmppaarrttiirráánn  llooss  ttaalllleerreess  
AAssiisstteennttee  GGeenneerraall// C:\Documents and 
Settings\ALEJANDRA\Mis 
documentos\Cartas , Memos y Oficios 
  

55..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
EEllaabboorraarr  ooffiicciioo  ddee  iinnvviittaacciióónn  aa  llaass  IInnssttiittuucciioonneess  

ppaarraa  qquuee  ppaarrttiicciippeenn  eenn  llooss  ttaalllleerreess  
AAssiisstteennttee  GGeenneerraall// C:\Documents and 
Settings\ALEJANDRA\Mis 
documentos\Cartas , Memos y Oficios 
  

http://www.sat.gob.mx/información
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JJUUNNTTAA  DDEE  AASSIISSTTEENNCCIIAA  PPRRIIVVAADDAA  DDEELL  EESSTTAADDOO  DDEE  CCOOLLIIMMAA   

66..  MMeennssaajjeerroo  EEnnttrreeggaarr  iinnvviittaacciioonneess  ccoonn  lliissttaa  ddee  ccoonnffiirrmmaacciióónn  

ddee  rreecciibbiiddoo  
AAssiisstteennttee  GGeenneerraall// C:\Documents and 
Settings\ALEJANDRA\Mis 
documentos\Varios Operación 
  

77..  AAssiisstteenncciiaa  GGeenneerraall  OOrrggaanniizzaarr  ccaaffeetteerrííaa    

88..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  ddee  

CCoommuunniiccaacciióónn  
DDiisseeññaarr  rreeccoonnoocciimmiieennttoo  ppaarraa  eell  ppoonneennttee  ddeell  

ttaalllleerr  
  

99..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
EEllaabboorraarr  rreeggiissttrroo  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  aassiisstteenntteess  EExxcceellll//NNoorraa//MMiiss  ddooccuummeennttooss//MMiiss  

ddooccuummeennttooss//NNoorraa  LLiilliiaannaa//SSeerrvviicciiooss  aa  

IInnssttiittuucciioonneess//FFoorrmmaattoo  RReeggiissttrroo  AAssiisstteenntteess  aa  

TTaalllleerr  

1100..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  ddee  

CCoommuunniiccaacciióónn  //  JJeeffaa  ddeell  

DDeeppaarrttaammeennttoo  AAssiisstteenncciiaall  

IInnssttaallaarr  mmoobbiilliiaarriioo  yy  eeqquuiippoo  nneecceessaarriioo  eenn  eell  aauullaa  

ddee  ccaappaacciittaacciióónn  
  

1111..  JJeeffaa  ddeell  DDeeppaarrttaammeennttoo  

CCoonnttaabbllee  yy  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  
PPrrooppoorrcciioonnaarr  aa  llooss  aassiisstteenntteess  ccooppiiaa  eelleeccttrróónniiccaa  

ddeell  mmaatteerriiaall  aannaalliizzaaddoo  eenn  eell  ttaalllleerr  yy  ddaattooss  ddee  

ffuueenntteess  ddee  ccoonnssuullttaa  ppaarraa  ffuuttuurraass  aammpplliiaacciioonneess  

ddee  iinnffoorrmmaacciióónn..  

  

 


